Guatemala, 28 de septiembre de 2018.
Informe 09-2018

Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho.

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle
mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales Numero 569-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niamero 8-2018r,/66rrespondiente al mes
de septiembre de 201‘8, para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
Serie Ay correlativo No. 000061.

Actividades Realizadas:

e Auxiliar en las actividades realizadas por la Coordinaciéon del Departamento
de Conservacion y Rescate de Sitios Arqueolégicos Prehispanicos, del mes
de septiembre, realizando inspecciones en los procesos que realiza el
personal operativo en los Sitios Arqueolégicos que pertenecen al

Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural.

e Apoyar en la reprogramacion de actividades presupuestarias del centro de

costo, con la finalidad de lograr solventar casos puntuales.



e Apoyar a la Coordinacién del DECORSIAP que pertenece al Viceministerio
de Patrimonio Cultural y Natural, en la revision de los procesos que
actualmente llevan, para el logro y cumplimiento de los objetivos y metas,
trazadas conforme al Plan Nacional de Gobierno, para el presente ejercicio
fiscal 2018.

e Asesorar a quien colabora como encargados de personal en los sitios
Arqueolégicos Prehispanicos de los procedimientos y servicios, asi como en
la forma en que se debe de transmitir la informacién, para lograr mantener
un orden y no caer malos entendidos, y lograr mantener un clima laboral

acorde.

e Realizar apoyo en la revision de correspondencia que ingresan al

departamento del mes de septiembre de 2018.

e Apoyar en la gestion y seguimiento a los requerimientos solicitados, al
Departamento de Compras de la Direccion General del Patrimonio Cultural y
Natural para la ejecucion del tercer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2018.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoy6 a la Coordinacién de Departamento de Conservacion y Rescate
de Sitios Arqueolégicos Prehispanicos del Viceministerio de Patrimonio
Cultural y Natural, en el seguimiento a lo programado al Plan Anual de
Compras, para el logro y cumplimiento de los objetivos y metas, trazadas
del ejercicio fiscal 2018.



e Se logré6 asesorar a los colaboradores quienes tienen el puesto de
encargados de personal en los sitios Arqueolégicos Prehispanicos de los

procedimientos y servicios.

e Alcance de la forma de transmitir la informacioén, para lograr mantener un
orden y no crear malos entendidos, dentro del departamento de esa forma

lograr mantener un clima laboral acorde.

e Se apoy6 en la gestidn y seguimiento a los requerimientos solicitados por el
Departamento de DECORSIAP, al Departamento de Compras de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural para la ejecucion del

tercer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2018.
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